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Bem vindo

Esta apresentacao trata-se de um guia basico desenvolvido pela Tecplan
Contabilidade que lhe ajudara na emissao de notas fiscais de empresas de servicos
tributadas pelo Simples Nacional utilizando-se o portal da prefeitura de
Florianépolis/SC.

Link de acesso ao portal: CLIQUE AQUI

ATENCAO: O portal para a emiss3o de notas da Prefeitura de Florianépolis é
) compativel apenas com o navegador Google Chrome.
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https://nfps-e.pmf.sc.gov.br/frontend/#!/login

Credenciais de Acesso

i PREFEITURA DE
FLORIANOPOLIS

NOTA FISCAL DE PRESTAGAO DE SERVIGO ELETRONICA

* Certificado digital

Selecione o certificado

Recarregar certificados

Realizar login sem certificado digital - MEI ou Profissional Autdnomo

Apds instalado o certificado A1, reinicie o navegador, acesse
o link do portal e a sua empresa ja deverd aparecer nesta
lista juntamente com o nimero da inscricdo municipal.

Quando a empresa for escolhida na lista de certificados
digitais disponiveis, aparecera uma caixa onde deve ser
fornecido a senha de acesso ao portal da prefeitura.

ATENCAO: neste campo NAO deve ser informada a senha
do certificado digital
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https://nfps-e.pmf.sc.gov.br/frontend/#!/login

Pagina principal

"% PREFEITURA DE .
FLORlANOPOLIS NEPS:E. ...

TRANSMITIDAS

Documento do tomador Nome do tomador

DCUME sem formatacio Digite 0 nome do

Busca Avangada

O situagio  N° de série CPF/CNPJ/Outros

Este botao deve ser clicado iniciar o
preenchimento de uma nova nota
fiscal.

A Q0 = &

CRIAR NOVA NOTA CRIAR NOVA NOTA SIMPLIFICADA

Periodo inicio emissdo Periodo fim emissdo Agoes em

lote
[ ial e Data fina CONSULTAR o

Nome/Razdo Social Data de emissdo Data de recepgao Valor total (R$) ~ Valor ISSQN (R$) Agdes

Primeiro  Anterior Préximo | Ultimo

Total de registro da consulta: 0

N registros por pagina: | 10 [

Para consultar as notas fiscais emitidas, basta preencher a data
inicial e final e em seguida clicar no botdo ao lado
"CONSULTAR".
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Data de
emissao da NF

Apos clicar no botao para criar uma nova
nota fiscal, aparecera esta janela para que
o usuario preencha a data de emissdo da
nota fiscal.

ATENCAQ: sugerimos que sempre seja
preenchida a data atual.

Criar nova nota fiscal

* Numeragao/Tipo:

1403720/NFPS

* Data de emissao:

Preencha este campo.

FECHAR

CONFIRMAR
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(1)
w

Dados do Tomador

v

* Razéo Social Inscrigéo Municipal

Busca CEP * Enderego

Numero Bairro

Complemento

*Pais * Municipio

BRASIL

* Email Telefone

DESCARTAR PROSSEGUIR



Escolha do CFPS

CFPS - Cddigo Fiscal de Prestagao de Servigos

9201 - No Municipio, para Tomador ou Destinatario estabelecido ou domiciliado no Municipio;

9202 - No Municipio, para Tomador ou Destinatario estabelecido ou domiciliado fora do

Municipio;

9203 - No Municipio, para Tomador ou Destinatario estabelecido ou domiciliado em outro

estado da federacgao;

9205 - Fora do Municipio para Tomador ou Destinatario estabelecido ou domiciliado no Estado

de Santa Catarina;

9206 - Fora do Municipio para Tomador ou Destinatario estabelecido ou domiciliado em outro

estado da federacao:

FECHAR SELECIONAR

A préxima etapa é a escolha do CFPS que
significa o cédigo fiscal de prestacéo de servicos.

O numero do CFPS a ser escolhido vai variar
conforme a localizacdo do tomador do servico
(cidade e estado) e o local onde o servico foi
prestado (cidade e estado).

Na préxima pagina detalharemos melhor quando
se utilizar cada CFPS.
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Para tomador ou
estabelecido no
municipio

E usado quando o endereco
do tomador do servico fica
em Floriandpolis.

CFPS - Qual e guando usar

Para tomador
estabelecido fora do
municipio

E usado quando o servico é
prestado em Florianépolis
mas o endereco do tomador
do servico ficaem outra
cidade de Santa Catarina.

CFPS's mais utilizados

Para tomador
estabelecido em outro
estado da federacao

E usado quando o servico é
prestado em Florianépolis
mas o endereco do tomador
do servico fica fora de Santa
Catarina.

Fora do municipio para
tomador estabelecido em
Santa Catarina

E usado quando o servico é
prestado fora de
Florianépolis e o endereco
do tomador do servico fica
em outra cidade de Santa
Catarina.

Fora do municipio para
tomador estabelecido em
outro estado da federacao

E usado quando o servico é
prestado fora de
Floriandpolis e o endereco
do tomador do servico fica
fora de Santa Catarina.
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Dados do Tomador &

Servigos

Servigos prestados

CNAE Descrigio

Totalizagoes

Base de calculo ISSQN

Informagaes adicionais

Valor ISSQN

@

Dados do Servigo

Valor unitério

Base de célculo ISSQN Subst.

000

Dados do servico

ADICIONAR SERVIGO

Valor total (R$) Agdes

Valor ISSQN Subst. Total nota fiscal

000 0,00

PASSO 1 DESCARTAR PROSSEGUIR

Clicando neste link, abrird uma janela para darmos mais
informacdes sobre o servico prestado. Na préxima pagina
traremos mais detalhes.

Para empresas tributadas pelo simples nacional, deve-se
sempre preencher o texto abaixo a seguir. Contudo, o
imposto que estd em 6% pode variar conforme o
faturamento acumulado de cada empresa. Por isso, é
importante sempre conferir essa informacdo com o nosso
setor fiscal.

"Em atendimento a Lei 12.741/2012 (Lei do Imposto na Nota
Fiscal) informamos que o valor aproximado dos tributos
incidentes sobre as operacoes deste estabelecimento é de:
6.00%"
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Adicionar servigo

Adicionando um servico

* CNAE - Cédigo Nacional de Atividades Economicas

Descrigdo do servigo

* CST - Cédigo de Situagao Tributéria

Selecione

*Valor unitario(R$)

*Quantidade

1@

*Base de Célculo *Aliquota (%)

FECHAR ADICIONAR

CNAE - Codigo Nacional de Atividades Econémicas: é o
codigo que identifica o servico prestado e que pode ser
encontrado no cartdo de CNPJ da empresa. Na préxima
pagina listamos alguns cédigos mais utilizados pelos nossos
clientes.

Descricdo do servico: pode-se optar por preencher uma
breve descricdo do servico prestado, bom como prestar a
maior quantidade de detalhes possiveis.

CST - Cadigo de Situacao Tributaria: é o codigo vai definir se
a nota fiscal vai sofrer retencdo ou ndo. Geralmente ndo ha
retencdo e usa-se o codigo 1. Mas se houver retencao,
usa-se o codigo 6 (exclusivo para o CFPS 9201).

Por fim, preenche-se o do servico prestado e a

. Geralmente a quantidade é "1", mas ha casos de
clientes que cobram em horas e precisam especificar essa
quantidade.
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CNAE - Codigo Nacional de Atividades Econémicas

ONONCRON N

Abaixo estdo alguns dos cddigos mais usados pelos nossos clientes

Corretagem de iméveis 6821801 - 2,00% - (CORRETAGEM NA COMPRA E VENDA E AVALIAGAO DE IMOVEIS) - §

Apoio administrativo 8211300 - 2,00% - (SERVIGOS COMBINADOS DE ESCRITORIO E APOIO ADMINISTRATIV!

Calelleiivaties 9602501 - 5,00% - (CABELEIREIROS) - SERVIGOS DE CABELEIREIROS|

Ensino de esportes 8591100 - 3,00% - (ENSINO DE ESPORTES) - SERVIGOS DE INSTRUGAO DE ESPORTES

Advogados 6911701 - 5,00% - (SERVICOS ADVOCATICIOS) - SERVICOS ADVOCATICIOS|

Outras atividades Consulte com nosso setor fiscal a atividade correta para o seu CNAE
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Transmissao da nota fiscal

® (&

Dados do Tomador Dados do Servigo Resumo

Dados do Tomador

Nome/Razio Social Inscrigao Municipal

e — — =)

CceP Enderego Nimero  Complemento Bairro

— = -_—= Centro

UF Municipio
sC Florianépolis

Telefone

(48) Pz

Dados do Servigo

CNAE s %) Valor Unitdrio

6821801 DESCRIGAO DO SERVIGO X 100,0000 100,0000

Célculo do imposto

Base de cilculo ISSON Valor ISSQN Base de cilculo ISSQN Subst. Valor ISSQN Subst. Total da nota fiscal
0,00 0,00 0,00 0,00 100,00

Informagdes Adicionais

Em atendimento & Lei 12.741/2012 (Lei do Imposto na Nota Fiscal) informamos que o valor aproximado dos tributos incidentes
sobre as operagdes deste estabelecimento é de: 6.00%

A Ultima etapa é a transmissdo do formulario para a
emissao da nota fiscal. E nesta etapa que a nota fiscal é
gerada em definitivo.

Mas antes, é importante conferir todas as informacoes
preenchidas anteriormente. Caso haja necessidade de
alguma alteracao, deve-se clicar no botao "PASSO 2" e
retornar a tela anterior.

Se todas as informacgdes estiverem corretas, basta
clicar no botdao "TRANSMITIR" e aguardar a
mensagem da prefeitura.
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Consultando da nota fiscal

-4 PREFEITURA DE -
FLORlANOPOLIS »N‘EB§.¢EWW

TRANSMITIDAS

Documento do tomador Nome do tomador

Busca Avangada

O  situagio  N° de série AEDF-e CPF/CNPJ/Outros

Para verificar se a emissao teve
sucesso, basta clicar no botado
"CONSULTAR" e aparecera uma
lista das ultimas notas fiscais
emitidas.

Periodo inicio emissdo

Nome/Razéo Social Data de emisséo Data de recepgio

17/05/2021 17/05/2021
Primeiro Anterior - Préximo Ultimo

Caso seja necessario o
cancelamento da nota fiscal,
clique nos "." e vocé vera a
opcgao para cancelamento. Ai é
sO seguir oS passos.

CRIAR NOVA NOTA

Periodo fim emissédo

A Q0 = &

CRIAR NOVA NOTA SIMPLIFICADA

Agoes em

° lote
CONSULTAR .

Valor ISSQN

Valor total (RS) Agdes

(RS$)

14.499,36 28999 [ a

Por fim, para baixar o PDF da
nota fiscal, basta clicar no icone
da "folhinha" que o download
comeca imediatamente.
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Ficou alguma duvida? Nao deixe de entrar em contato...

a = G o
www.tecplancontabil.com.br fiscal@tecplancontabil.com.br @tecplancontabil 48 99958-0503



