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Bem vindo
Esta apresentação trata-se de um guia básico desenvolvido pela Tecplan 

Contabilidade que lhe ajudará na emissão de notas fiscais de empresas de serviços 

tributadas pelo Simples Nacional utilizando-se o portal da prefeitura de 

Florianópolis/SC.

Link de acesso ao portal: CLIQUE AQUI

ATENÇÃO: O portal para a emissão de notas da Prefeitura de Florianópolis é 

compatível apenas com o navegador Google Chrome.

https://nfps-e.pmf.sc.gov.br/frontend/#!/login
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Credenciais de Acesso

Após instalado o certificado A1, reinicie o navegador, acesse 

o link do portal e a sua empresa já deverá aparecer nesta 

lista juntamente com o número da inscrição municipal.
1

Quando a empresa for escolhida na lista de certificados 

digitais disponíveis, aparecerá uma caixa onde deve ser 

fornecido a senha de acesso ao portal da prefeitura. 

ATENÇÃO: neste campo NÃO deve ser informada a senha 

do certificado digital

2

1

2

https://nfps-e.pmf.sc.gov.br/frontend/#!/login
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Página principal

Este botão deve ser clicado iniciar o 

preenchimento de uma nova nota 

fiscal.
1

Para consultar as notas fiscais emitidas, basta preencher a data 

inicial e final e em seguida clicar no botão ao lado 

"CONSULTAR". 
2

1

2
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Data de 
emissão da NF

Após clicar no botão para criar uma nova 

nota fiscal, aparecerá esta janela para que 

o usuário preencha a data de emissão da 

nota fiscal. 

ATENÇÃO: sugerimos que sempre seja 

preenchida a data atual.
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Dados do tomador 
do serviço

Nesta janela deverão ser preenchidos 

todos os dados cadastrais do tomador do 

serviço. Após o preenchimento completo, 

deve-se clicar no botão "PROSSEGUIR" .
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Escolha do CFPS

A próxima etapa é a escolha do CFPS que 

significa o código fiscal de prestação de serviços.

O número do CFPS a ser escolhido vai variar 

conforme a localização do tomador do serviço 

(cidade e estado) e o local onde o serviço foi 

prestado (cidade e estado).

Na próxima página detalharemos melhor quando 

se utilizar cada CFPS.
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CFPS - Qual e quando usar
CFPS's mais utilizados

É usado quando o endereço 
do tomador do serviço fica 
em Florianópolis.

É usado quando o serviço é 
prestado em Florianópolis 
mas o endereço do tomador 
do serviço fica em outra 
cidade de Santa Catarina.

É usado quando o serviço é 
prestado em Florianópolis 
mas o endereço do tomador 
do serviço fica fora de Santa 
Catarina.

É usado quando o serviço é 
prestado fora de 
Florianópolis e o endereço 
do tomador do serviço fica 
em outra cidade de Santa 
Catarina.

É usado quando o serviço é 
prestado fora de 
Florianópolis e o endereço 
do tomador do serviço fica 
fora de Santa Catarina.

9201 9202 9203 9205 9206

Para tomador ou 
estabelecido no 
município

Para tomador 
estabelecido fora do 
município

Para tomador 
estabelecido em outro 
estado da federação

Fora do município para 
tomador estabelecido em 
Santa Catarina

Fora do município para 
tomador estabelecido em 
outro estado da federação
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Dados do serviço

Clicando neste link, abrirá uma janela para darmos mais 

informações sobre o serviço prestado. Na próxima página 

traremos mais detalhes.
1

Para empresas tributadas pelo simples nacional, deve-se 

sempre preencher o texto abaixo a seguir. Contudo, o 

imposto que está em 6% pode variar conforme o 

faturamento acumulado de cada empresa. Por isso, é 

importante sempre conferir essa informação com o nosso 

setor fiscal.

"Em atendimento à Lei 12.741/2012 (Lei do Imposto na Nota 
Fiscal) informamos que o valor aproximado dos tributos 
incidentes sobre as operações deste estabelecimento é de:
6.00%"

2

1

2
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Adicionando um serviço

CNAE - Código Nacional de Atividades Econômicas: é o 

código que identifica o serviço prestado e que pode ser 

encontrado no cartão de CNPJ da empresa. Na próxima 

página listamos alguns códigos mais utilizados pelos nossos 

clientes.

1

Descrição do serviço: pode-se optar por preencher uma 

breve descrição do serviço prestado, bom como prestar a 

maior quantidade de detalhes possíveis.
2

1

2

3

4

CST - Código de Situação Tributária: é o código vai definir se 

a nota fiscal vai sofrer retenção ou não. Geralmente não há 

retenção e usa-se o código 1. Mas se houver retenção, 

usa-se o código 6 (exclusivo para o CFPS 9201).

Por fim, preenche-se o valor unitário do serviço prestado e a 

quantidade. Geralmente a quantidade é "1", mas há casos de 

clientes que cobram em horas e precisam especificar essa 

quantidade.

3

4
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CNAE - Código Nacional de Atividades Econômicas
Abaixo estão alguns dos códigos mais usados pelos nossos clientes

2

3

5

1

4

6

Corretagem de imóveis

Apoio administrativo

Cabeleireiros

Ensino de esportes

Advogados

Outras atividades Consulte com nosso setor fiscal a atividade correta para o seu CNAE
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Transmissão da nota fiscal

A última etapa é a transmissão do formulário para a 

emissão da nota fiscal. É nesta etapa que a nota fiscal é 

gerada em definitivo.

Mas antes, é importante conferir todas as informações 

preenchidas anteriormente. Caso haja necessidade de 

alguma alteração, deve-se clicar no botão "PASSO 2" e 

retornar à tela anterior.

Se todas as informações estiverem corretas, basta 

clicar no botão "TRANSMITIR" e aguardar a 

mensagem da prefeitura.
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Consultando da nota fiscal

Para verificar se a emissão teve 

sucesso, basta clicar no botão 

"CONSULTAR" e aparecerá uma 

lista das últimas notas fiscais 

emitidas.

1
Caso seja necessário o 

cancelamento da nota fiscal, 

clique nos "..." e você verá a 

opção para cancelamento. Aí é 

só seguir os passos.

2

1

2

3

Por fim, para baixar o PDF da 

nota fiscal, basta clicar no ícone 

da "folhinha" que o download 

começa imediatamente.

3



Ficou alguma dúvida? Não deixe de entrar em contato...

www.tecplancontabil.com.br fiscal@tecplancontabil.com.br @tecplancontabil 48 99958-0503


